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Sé:Ot//CT-UBND Bk Néng, ngay02thing 4 ndm 2019

CHI THI ,
Ve viée ting cuwong sir dung Chir ky so, Chirng thu s6 chuyén dung
trong cac co’ quan nha nudéc tinh Dak Nong

Trong thoi gian qua, viéc Gng dung cong nghé thong tin trong cdng tac
quan ly diéu hanh, stir dung ching thu sd, chit ky sb trong cac co quan nha nudc
trén dia ban tinh c6 nhiéu chuyén bién tich cuc. Hau hét céac co quan, don vi st
dung chtng thu sb, chit ky sé chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cip dugc
trién khai dong bo tir cép tinh dén cép xa, gitp cho viéc quan ly, trao d6i van
ban dién tr tao moi truong lam viéc hién dai, nang cao hi€u qua cong viéc, bao
dam an toan giao dich dién tir, gop phan tiét kiém thoi gian va chi phi.

Tuy nhién, van con mot s6 co quan, don vi, dia phuong chua thuc hién tbt
viéc ky chit ky sb, chimg thu sé gén lién véi sir dung Hé théng quan ly vin ban
va didu hanh (iOffice) dé xu 1y, trao d6i van ban dién tir theo ding quy dinh,
viée st dung chit ky sb, chimg thu s6 cung cap dich vu cong tryc tuyén con han
ché.

Pé tang cuodng st dung Chit ky sd, Chimg thu s6 chuyén dung trong cac
co quan nha nude tinh ik Néng theo Chi thi s 02/CT-TTg ngay 23/01/2019
cta Thu tuéng Chinh phu vé viée ting cudng st dung chit ky sé chuyén dung
Chinh pht trong hoat déng clia co quan nha nudc cac cap, UBND tinh yéu céu
Thu trudng cac So, ban, nganh, UBND céc huyén, thi x4, UBND cac x4,
phuong, thi trdn trén dia ban tinh Pdk Néng ting cuong st dung chir ky 50,
chimg thu s§ chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phii cdp véi nhitng noi dung,
cu thé nhu sau:

1. Tha truéng cac Sé, ban, nganh; UBND cac huyén, thi xa; UBND
cac xa, phwong, thi tran va cac don vi c6 lién quan:

- Guong mau, quyét liét chi dao, trién khai va st dung chit ky s chuyén
dung trong cic giao dich dién t phuc vu quan ly, diéu hanh, xr Iy céng viée va
cung cép dich vu cong truc tuyén bao dam an toan, an ninh théng tin theo dung
Quy ché quan 1y va sir dung chit ky s trong céc co quan nha nuéc tinh Dék
Néng dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 37/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016
ctia UBND tinh Pk Nong.
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- Khong phat hanh vin ban gidy dén cac co quan, don vi trén dia ban tinh
Dik Nong (nhitng co quan, don vi ¢é si dung Hé thong quan I van ban va diéu
hanh iOffice), bao dam 100% vin ban trao d6i giita cac co quan, don vi (trir van
ban mat theo quy dinh cua phap luat) dudi dang dién tr duoc ky chit s6 cua cé
nhan 1anh dao va chimg thu s cta co quan, t6 chirc thuc hién theo Quyét dinh
s6 35/2018/QD-UBND ngay 05/12/2018 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy
ché quan 1y, van hanh va st dung Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh trong
hoat dong ctia céc co quan nha nudce tinh Pak Néng.

- Trong truong hop gui van ban dén céc cac co quan trong hé thdng hanh
chinh nha nuéc ngoai tinh phai giri ca ban dién tir duoc ky s6 néu bén nhan da
khai bdo ma dinh danh trén Truc lién thong van ban quéc gia. Pén 30/10/2019,
chi giri van ban dién tr, khong gii van ban gidy dén cac B, nganh, dia phuong
d4 ban hanh quy dinh vé viéc tiép nhan, x 1y, phat hanh va quéan 1y vin ban
dién tur.

- Thuong xuyén kiém tra dénh gid tinh hinh quan 1y, str dung chit ky sb
chuyén dung trong pham vi don vi, dia phuong minh; tién hanh thu tuc thu hoi
ddi chir ky sé cua cén bd 1anh dao nghi huu, chuyén vi trf cdng tac sang khoi
Pang — doan the, théi viéc, khong duge bd nhiém lai chire vy; thu hoi ching thu
56 d6i véi co quan, t6 chitc da duge sap nhap vao don vi khac.

- Ra soat, x4y dung ban hanh quy ché quan ly, si dung chit ky s6, ching
thu s6 theo Quyét dinh s6 37/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 ctia UBND tinh
Pik Néng, dbi véi nhitng co quan, don vi dang sir dung chit ky sé cong cong
khan truong dang ky giri S& Thong tin va Truyén thong cip chit ky sé chuyén
dung do Ban Co yéu Chinh pht cép theo quy dinh.

- Dinh ky hang quy, 6 thang, nim thdng ké viéc st dung ching thu sd,
chit ky s& gén lién trao d6i van ban dién tu qua Hé thdng quan 1y van ban va
diéu hanh (iOffice) va hd so truc tuyén qua Hé théng mot cira dién tir - Cong
dich vu cong truc tuyén tinh trong cic co quan nha nudc tinh bao cdo Vin
phong UBND tinh, S& Thong tin va Truyén théng dé theo dbi téng hop béo céo
UBND tinh, B4 Thong tin va Truyén thong, Vin phong Chinh phu theo quy
dinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong

- Chu tri xay dung ké hoach trién khai chit ky sb, ching thu sb trén thiét
bi di dong, trién khai cac bd cdng cu hd tro tich hop chit ky sé chuyén dung do
Ban co yéu Chinh pht va Bo Théng tin va Truyén théng cp cing vé6i cac nén
tang tmg dung va hé diéu hanh khic nhau (web, desktop, mobile, windown,
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linux, Mac OS,...) va huéng dan co quan nha nuéc trén dia ban tinh trién khai sir
dung.

- Huéng dan, cung cap thiét bi chit ky sd, chimg thu s chuyén dung cho
cac co quan nha nude trén dia ban tinh gén voi tng dung cong nghé thong tin,
cai cach hanh chinh va phét trién Chinh quyén dién tir; dua tiéu chi vé st dung
chir ky s6 chuyén dung 14 tiéu chi quan trong trong viéc dénh gia, xép loai murc
do ing dung cong nghé thong tin.

3. S& Noi vu

- Chua tri trién khai thuc hién Thong tu sé 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cia B No6i vu quy dinh quy trinh trao ddi, luu trix, Xt ly tai liéu dién
tir trong cong tac van thu, cadc chirc nang co ban cua Hé théng quan ly tai liéu
dién tir trong qua trinh xr Iy c¢6ng viée ctia cac co quan, t6 chirc va Thong tu 50
02/2019/TT-BNV cua B Noi vu ngay 24/01/2019 quy dinh tiéu chuan dir liéu
théng tin dau vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tu.

- Chu tri phéi hop vé6i S Théng tin va Truyén théng, Vin phong UBND
tinh va céc co quan, don vi lién quan dua tiéu chi st dung chit ky sb, ching thu
sd trong cong tac danh gid, xép loai hoan thanh nhiém vu ddi véi lanh dao cia
cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh.

4. Van phong UBND tinh

Pinh ky hang quy, 6 thing, nam theo d&i viée str dung ching thu sb, chir
ky sb gén lién trao dbi van ban dién tr qua Hé thdng quan ly vin ban va didu
hanh (1Office) va ho so truc tuyén qua Hé thong mot ctra dién tir - Cong dich vu
cong truc tuyén tinh trong céc co quan nha nudc tinh bao cdo UBND tinh (qua
S6 Théng tin va Truyén théng) dé theo ddi, chi dao, dén dbc.

5. S& Tai chinh, S& Ké hoach va Pau tw

Chu tri, phbi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong bd tri kinh phi kip
thoi tr ngdn sach nha nudc chi thuong xuyén hang nim dé S¢& Théng tin va
Truyén thong thuc hién cac nhiém vu, ké hoach vé cung cép chung thu s, chir
ky s va duy tri hoat dong ctia hé thong cung cap dich vu chir ky sb chuyén dung
tai dia phuong.

6. Cuc Thué tinh, Kho Bac nha nuéc tinh, Bio hiém xa hoi tinh

- Huéng dan céc co quan, don vi, dia phuong thudc co quan nha nuée trén
dia ban tinh (mg dung giao dich dién tir c6 xac thuc chit ky sb, chung thu sb
chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phu cép trong giao dich truc tuyén tai don vi.

- Phéi hop véi S& Noi vu, S& Thong tin va Truyén thong d& xuit khen
thuéng nhiing co quan, don vi st dung hiéu qua chit ky s6, chimg thu sé trong
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giao dich dién tir tai Cuc Thué tinh, Kho bac Nha nuéc tinh, Bao hiém xa hoi
tinh.

- Pinh ky théng ké, bao cdo theo quy, 6 thang, hang ndm tinh hinh Gng
dung giao dich dién tir c6 x4c thuc chit ky sb, ching thu sb chuyén ding do Ban
Co yéu Chinh phu cép trong giao dich truc tuyén clia céc co quan, don vi trén
dia ban tinh vé S& Thong tin va Truyén thong dé téng hop bdo cdo UBND tinh
theo quy dinh.

7. Bao Pik Nong, Dai Phat thanh - Truyé“zn hinh tinh, cac ban tin, cac
trang thong tin dién tir co' quan nha nwéc tinh

Phéi hop vé6i S& Théng tin va Truyén théng va cac S, nganh, dia phuong
diy manh tuyén truyén, ning cao nhan thtc vé trién khai, st dung chit ky sb
chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phti cdp phuc vu cai cch hanh chinh, phat
trién Chinh quyén dién tir tinh.

8. T6 chirc thue hién

Thu trudng cac S, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi x4; Cha
tich UBND céc x3, phuong, thi trdn va cic co quan, to chirc ¢6 lién quan co
trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién Chi thi nay tai don vi minh phu trachs—

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Véan phong Chinh phu (b/c); ; o
- Ban Co yéu Chinh phi (b/c); PHO CHU TICH

- Bo Théng tin va Truyén thong (b/c);

- Thuong truc Tinh Gy (b/c);

- Thuong truc HDND tinh (b/c); Uy ban Nha
- UBMTTQ Viét Nam tinh; o PRy
- Doan Dai bieu Quoc héi tinh; Tinh Dék

- CT, c4c PCT UBND tinh; ore 1o
- Cac S, Ban, nganh cua tinh; 14:04:57

; > ’ +07:00
- UBND céc huyén, thi x4;

- UBND céc xa phuong, thi trén;

- B4o Dk Nong, Pai PT- TH tinh;
- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTOT tinh;

-Luu: VT, TTDT.
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